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UNIT KERJA

RUMAH TAHANAN NEGARA KELAS IIB SANGGAU NAMA SOP SOP PENDAFTARAN KUNJUNGAN BERBASIS TEKONOLOGI INFORMASI

Dasar Hukum Kua Pelaksana
1. Permenkumham 33 tahun 201 5 tentang pengamanan pada lapas dan

rutan
2. UU NO.12 TAHUN 1995 Tentang Pemasyarakatan
3. PP No.57 Th 1999 Tentang Kerjasama Penyelenggaraan Pembinaan dan

Pembimbingan WBP
4. Kepdirjen PAS Tahun 2014 Tentang Slandar Pelayanan PAS

1. Pegawai yang mampu teliti dan terampil menggunakan SDP
2. Pegawai yang memahami peraturan terkait WBP
3. Pegawai yang dapat memberikan pengarahan yang baik kepada
4. Pegawai yang mampu melaksanakan budaya pelayanan prima

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengeluaran Napi
2. SOP N/lemasukan Napi Ke Kamar Tahanan

1. Komputer SDP
2. Scanner KTP dan Jari Pengunjung
3. Alat tulis, Stample dan Printer

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Sop ini jika tidak dilalankan maka kegiatan Pengusulan PB Online didalam Rutan Kelas llB
Sanggau tidak berjalan dengan baik Program SDP pastikan tidak error
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